演讲稿范文《把每一件小事做好》（职场通用）
（范文模板，可直接参考使用）

尊敬的各位领导、各位评委、各位同仁：大家好！今天我演讲的题目是《把每一件小事做好》。
在很多人眼里，职场中的“小事”不值一提：整理一份报表、回复一封邮件、打扫一次卫生。但我想说，把每一件小事做好，恰恰是一个人最可贵的品质。
我至今记得刚入职时的经历。领导交给我第一项任务是整理历年档案，几千份资料要分类、编号、归档。刚开始我觉得这活儿太简单了，不就是归归类吗？可真正做起来才发现，分类标准要统一、编号顺序要准确、备注信息要完整，稍不留神就会出错。我整整做了一个月，期间返工了三次。但当我把一份份档案整理得井井有条、领导查阅时一找一个准时，我明白了：小事不小，把小事的每个细节做到位，本身就是一种能力。
后来我渐渐发现，单位里受人尊敬的老师傅们，没有一个不是把小事做到极致的人。有的师傅做记录，十年如一日工工整整；有的同事发通知，永远提前核实三遍信息；有的前辈回访客户，每一个电话都做好备注。正是这些不起眼的“小题大做”，成就了他们过硬的职业口碑。
把小事做好，贵在“认真”二字。认真，就是心无旁骛地对待手头的每一项工作；认真，就是不放过任何一个细节；认真，就是几十年如一日地坚持标准。而“认真”的背后，是责任心，是对工作的敬畏，是“要么不做，要做就做好”的职业信念。
朋友们，伟大出自平凡，英雄来自人民。我们大多数人都身处平凡岗位，从事着日复一日的具体工作。但正是这些平凡岗位上的认真坚守，汇成了我们这个社会高效运转的坚实底座。
让我们从今天起，把手头的每一件小事做好、做细、做到位。把每一件小事做好，就是不平凡！谢谢大家！
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